
桌面版 Office啟用M365Copilot功能之前須知 

電腦或筆電所安裝的微軟桌面版 Office，若要使用 Microsoft 365 

Copilot 授權功能，Office 必須是 365 版本，而且是「目前通道」或

「每月企業通道」，半年企業通道無法啟用功能(參考下圖)。 

(版本與更新通道) 

(Microsoft 365 Copilot for Word介面參考)  



【桌面版 Office安裝 365版本】 

桌面版 Office 若是年代版(例如 Office2016、Office2019、Office2024

等)，請移除之後改為安裝 365版本。 

安裝方法請參閱校園授權軟體版區〈Microsoft 365(含 Office) for 

Windows/MAC安裝流程〉。 

 

【桌面版 Office切換通道】 

請開啟 Office任一應用程式，點擊「帳戶」即可至帳戶資訊頁面確認

Office版本與更新通道(已在文件時，點擊左上角「檔案」後即可找到

「帳戶」)。 

如果桌面版 Office並非目前通道或每月企業通道，請參照以下方法設

定更新。 

 

方法一、 

※以Word為例，Excel、PowerPoint也可。 

 

1. 開啟Word，點選左列「帳戶」。 

(請確認已經登入學校M365帳號獲得認證) 

 

https://msg.csmu.edu.tw/news/main2ListNewBoardFileCC.aspx?BoarditemID=52


2. 在帳戶資訊頁面點擊「更新通道」，勾選後確定。 

(如果沒看到更新通道，請關掉Word再重開直到出現為止) 

 

3. 點開更新選項並選擇「立即更新」，應用程式將會開始更新。 

(此時就可以關掉Word，留更新小視窗繼續跑) 

 

4. 更新完畢，，重新開啟Word，，在帳戶資訊頁面，「關 Word」確認已

經切換為每月企業通道，如此即能在 Word 使用 Microsoft 365 

Copilot功能。 

 

 



方法二、 

※以Word為例，Excel，、Powerpoint也可。(請確認已經登入學校M365

帳號獲得認證) 

1. 在 C槽建立資料夾，命名「OfficeSwitchChannel」。 

2. 到微軟官網下載並解壓縮 Office部署工具。 

網址：https://www.microsoft.com/en-

us/download/details.aspx?id=49117 

下載檔案如上圖，此檔案為自解壓縮安裝檔(.exe)，需要雙點擊

「執行」才會解壓縮出 Office部署工具的內容，取得

configuration-Office365-x64.xml、setup.exe。 

3. 建立 XML設定檔。 

<Configuration> 

    <Updates Channel="MonthlyEnterprise" /> 

</Configuration> 

複製此表格內容並貼到記事本，再另存新檔。 

（檔案名稱「switch_to_MEC.xml」、存檔類型「所有檔案」） 

4. 在 C槽新增資料夾並命名為「OfficeSwitchChannel」，將步驟 2、

步驟 3的所有檔案都放進去，如下圖。 

 
 

  

https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=49117
https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=49117


5. 搜尋命令提示字元(cmd)，以系統管理員身分執行，並依序執行以

下命令(一行貼完按 enter，再貼一行按 enter)。 

cd C:\OfficeSwitchChannel\ 

setup.exe /configure switch_to_MEC.xml 

6. 開啟Word，，點選左列「帳戶」，在帳戶資訊頁面點開更新選項並選

擇「立即更新」，應用程式將會開始更新。 

(此時就可以關掉Word，留更新小視窗繼續跑) 

7. 更新完畢，，重新開啟Word，，在帳戶資訊頁面，「關 Word」確認已

經切換為每月企業通道，如此即能在 Word 使用 Microsoft 365 

Copilot功能。 

 

資料來源：部署應用程式以啟動更新通道更改 

https://learn.microsoft.com/en-us/microsoft-365-apps/best-practices/switch-to-monthly-enterprise-channel

